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Termeni de Referinta pentru pozitia de Ofiter Comunicare si PR
Nr. ref. 5/2 din 03.04.2015

Scopul postului: Titularul postului va asigura comunicarea si vizibilitatea Efortului de Monitorizare a
Alegerilor Locale Generale din 14 iunie 2015 precum si a Campaniei de educatie civica/electorala
desfasurate de catre Asociatia Promo-LEX 1in cadrul Programului Consolidarea Alegerilor
Transparente in Moldova.

Relatiile ierarhice: Se subordoneaza Directorului de Program/Sefului Efortului de Monitorizare a
Alegerilor.

Atributii si responsabilitati:

e Participd la elaborarea si implementarea Strategiei de comunicare si a Planului Media ale
Asociatiei Promo-LEX 1in cadrul Programului Consolidarea Alegerilor Transparente 1n
Moldova;

e Realizeaza rapoarte privind implementarea Strategiei de Comunicare si a Planului Media;

e Elaboreaza si distribuie materiale de presa;

e Monitorizeaza modul de reflectare in presa a activitatilor Asociatiei;

e Administreaza si arhiveaza materialele de presa / contactele media;

e Intretine legitura cu mass-media si pregiteste materialele/rapoartele de presi;

e Organizeaza si participa la evenimentele de presa;

e Participa la organizarea evenimentelor publice ale Asociatiei;

e Participa la planificarea, elaborarea si distribuirea rapoartelor de monitorizare, a materialelor
promotionale si informationale (brosuri, banere, pliante, etc);

e Participa la administrarea paginii web a Asociatiei si a conturilor din retelele sociale;

e Alte responsabilitati relevante.

Cerinte de ocupare a postului:

o Educatie: studii superioare in Jurnalism, Comunicare sau Stiinte politice sau alte domenii
relevante;

o Experientd de muncda: minimum trei ani de experienta in domeniul comunicarii si o cunoagstere
buna a mass-media din Moldova; experienta relevanta de lucru in cadrul unui ONG va constitui
un avantaj;

e Competente si Abilitati: cunoasterea excelentd a limbii roméane (inclusiv deprinderi excelente
de scriere); cunoasterea la nivel nalt a limbilor engleza si rusa; abilitati avansate de utilizare a
Microsoft Office (Word, Excel, Access, Power Point), cunostinte de baza de design.

Alte cerinte si/sau conditii obligatorii pentru pozitiile mentionate mai sus:

e Non-partisanat politic (candidatii nu pot fi membri/activisti ai partidelor politice/miscarilor
social-politice);
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e Disponibilitate de lucru peste program si pentru efectuarea deplasarilor pe intreg teritoriul
Republicii Moldova, inclusiv si in zilele de week-end;

e Abilitati excelente de comunicare si interactiune cu diferite categorii de persoane;

e Rezistenta la stres, responsabilitate si punctualitate;

e Abilitati de a lucra independent si in echipa, intr-un mediu dinamic si In termeni restransi;

e Integritate si discretie profesionald;

e Detinerea permisului auto categoria B va constitui un avanta;.

Locul de muncia: Chisinau (sediul Asociatiei Promo-LEX)

Asociatia Promo-LEX ofera lucru interesant in cadrul unei echipe de profesionisti, un salariu
motivant (salariul va fi negociat cu persoana selectatd in dependenta de cunostinte si experientd) si
posibilitate de crestere profesionala.

Perioada de angajare: 6 luni.

Lista documentelor necesare a fi prezentate de citre candidati: Candidatii vor include/mentiona in
dosarul de aplicare:

e CV-ul actualizat;

e Scrisoarea de motivare (accentuati experienta relevanta pe care o detineti si motivatia de a fi
angajat(-a) in aceasta pozitie;

e Indicati in scrisoarea de motivare doud persoane de referintd (numele persoanei, organizatia si
datele de contact) de la fosti/actuali angajatori, profesori care va cunosc bine calitatile si
competentele etc.;

e Salariul minim dorit (salariu net, dupa retinerea impozitelor angajatorului si a angajatului).

Dosarul de aplicare trebuie completat in limba romana sau engleza si expediat prin email la adresa
nicolae.panfil@promolex.md cu indicarea postului pentru care aplicati.

Data limita pentru depunerea dosarelor candidatilor: 29 aprilie 2015, ora 18.00.

Persoana de contact: Nicolae Panfil, Coordonator Programul Monitorizarea Proceselor Democratice,
tel: +373 79 381 842, e-mail: nicolae.panfil@promolex.md.

Vor fi evaluate doar dosarele complete. Evaluarea dosarelor se va efectua in 2 etape: la prima
etapa, dosarele vor fi analizate sub aspectul corespunderii candidatilor cu cerintele stipulate mai sus;
cea de-a doua etapa va consta in intervievarea persoanelor pre-selectate.

La interviu vor fi invitate doar persoanele pre-selectate.

Acest anunt si rezultatele concursului vor fi valabile DOAR in cazul in care Asociatia Promo-LEX va
semna acordul de finantare cu donatorii, In contextul desfasurarii alegerilor locale generale in luna
iunie curent.
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